Описание полей платежного требования
	N
п/п
	Наименование
	Значение

	1
	Наименование расчетного документа
	ПЛАТЕЖНОЕ ТРЕБОВАНИЕ

	2
	Номер расчетного документа
	Указывается номер расчетного документа с использованием цифр и символов

	3
	Дата
	Указывается дата составления расчетного документа в формате ДД.ММ.ГГГГ

	4
	Форма расчетов
	Указывается форма расчетов ("С акцептом", "Без акцепта"). При оформлении на бумажном носителе в соответствующем поле платежного требования указывается символ "X"

	5
	Сумма и валюта
	В соответствующих полях указывается сумма банковского перевода цифрами. Дробная часть суммы отделяется от целой части точкой или запятой. В случае отсутствия в сумме перевода дробной части после точки или запятой проставляются цифры "00". В сумме перевода в иностранной валюте, не имеющей дробной части, цифры "00" могут не указываться, если это предусмотрено правилами систем расчетов (передачи) информации. Код валюты указывается в соответствии со справочником кодов валют.

Сумма перевода прописью в расчетных документах может не указываться. 
При переводе с конверсией, покупкой, продажей в начале строки делается запись произвольной формы, содержащая:

наименование валюты, подлежащей списанию со счета, без указания суммы цифрами и прописью;

сумму цифрами и прописью, наименование валюты, в которой будет произведен банковский перевод
При переводе с конверсией, покупкой, продажей субполя "Код валюты" и "Сумма цифрами" могут не заполняться

Например:

200.05 Двести белорусских рублей. 05 копеек

256.00 Двести пятьдесят шесть белорусских рублей. 00 копеек
Российские рубли с продажей в 600.40 Шестьсот белорусских рублей. 40 копеек

	6
	Плательщик
	

	
	Наименование плательщика
	Указываются:

наименование плательщика - юридического лица и (или) фамилия, собственное имя, отчество (если таковое имеется) плательщика - физического лица, индивидуального предпринимателя, нотариуса, адвоката, статус плательщика (индивидуальный предприниматель, нотариус, адвокат), а также другая необходимая информация, в том числе в соответствии с требованиями законодательства о предотвращении легализации доходов, полученных преступным путем, финансирования террористической деятельности и финансирования распространения оружия массового поражения

(место жительства и (или) место пребывания либо реквизиты документа, удостоверяющего личность плательщика (для плательщика - физического лица, индивидуального предпринимателя); идентификационный номер документа, удостоверяющего личность (для плательщика - физического лица, индивидуального предпринимателя). В случае отсутствия в документе, удостоверяющем личность, идентификационного номера в платежной инструкции указываются наименование, серия, номер, дата выдачи документа, удостоверяющего личность плательщика, орган, выдавший документ)

Например:

Индивидуальный предприниматель Иванов Иван Иванович
инд.№ 1234567B123PB0

либо

Индивидуальный предприниматель Иванов Иван Иванович
г.Минск, ул.Могилевкая, д.45, кв.45

	
	Счет
	Указывается номер счета в банке-отправителе, с которого производится списание денежных средств. В номере счета не указывается корреспондентский счет для внутриреспубликанских расчетов, открытый в Национальном банке, или субкорреспондентский счет филиала для расчетов в белорусских рублях, открытый в банке.

Например:

BY84TECN30121011100000000000


	7
	Банк-отправитель
	

	
	Наименование банка-отправителя
	Указывается наименование банка-отправителя, при международных банковских переводах - страна его регистрации

Например:

ОАО «Технобанк»

ОАО «Технобанк» Республика Беларусь

	
	Код банка-отправителя


	Указывается банковский идентификационный код банка-отправителя в соответствии с требованиями нормативных правовых актов Национального банка

Например:

TECNBY22

	8
	Корреспондент банка-получателя
	Указывается при необходимости

	
	Наименование банка-корреспондента
	Указывается наименование банка-корреспондента банка-получателя



	
	Код банка-корреспондента
	Указывается банковский идентификационный код банка-корреспондента банка-получателя

	
	Номер счета
	Указывается номер счета банка-получателя в банке-корреспонденте

	9
	Банк-получатель
	

	
	Наименование банка-получателя
	Указываются наименование банка-получателя, при международных банковских переводах - страна регистрации, для стран, входящих в перечень оффшорных зон - государств (территорий), в которых действует льготный налоговый режим и (или) не предусматривается раскрытие и предоставление информации о финансовых операциях, - наименование административного района (штата, территории)

Например:

ЗАО «Банк ВТБ» 

	
	Код банка-получателя


	Указывается банковский идентификационный код банка-получателя в соответствии с требованиями нормативных правовых актов Национального банка

Например:
SLANBY22

	10
	Бенефициар
	

	
	Наименование бенефициара
	Указываются наименование бенефициара - юридического лица или фамилия, собственное имя, отчество (если таковое имеется) бенефициара - физического лица, индивидуального предпринимателя, нотариуса, адвоката, статус плательщика (индивидуальный предприниматель, нотариус, адвокат), при международных переводах - страна регистрации бенефициара, для стран, входящих в перечень оффшорных зон - государств (территорий), в которых действует льготный налоговый режим и (или) не предусматривается раскрытие и предоставление информации о финансовых операциях, - наименование административного района (штата, территории), а также другая необходимая информация, в том числе в соответствии с требованиями законодательства о предотвращении легализации доходов, полученных преступным путем, финансирования террористической деятельности и финансирования распространения оружия массового поражения

	
	Счет


	Указывается номер счета в банке-получателе, на который зачисляются денежные средства. В номере счета не указывается корреспондентский счет для внутриреспубликанских расчетов, открытый в Национальном банке, или субкорреспондентский счет филиала для расчетов в белорусских рублях, открытый в банке.

При ведении сборных лицевых счетов по операциям с физическими лицами может указываться сборный лицевой счет или счет, предназначенный для учета средств на временной основе.

	11
	Назначение платежа


	Указываются:

информация о платеже (наименование предмета сделки (приобретение товаров, выполнение работ, услуг, предоставление займов и т.д.), наименование платежа (уплата налога, сбора, взноса и т.д.);

при необходимости дата и номер документа, служащего основанием для осуществления платежа, или номер статьи (пункта) акта законодательства, в соответствии с которым осуществляется данный платеж;

в платежном требовании с акцептом - наименование, дата, номер документа, служащего основанием для перевода денежных средств, при взыскании в бесспорном порядке - наименование, дата, номер исполнительного документа;

Полнота представляемой информации определяется бенефициаром (взыскателем) с учетом требований законодательства.

	12
	УНП плательщика
	Указывается УНП плательщика (при наличии). Особенности заполнения поля "УНП плательщика" по платежам в бюджет определяются бюджетным законодательством

	13
	УНП бенефициара
	Указывается УНП бенефициара (при наличии). Особенности заполнения поля "УНП бенефициара" по платежам в бюджет определяются бюджетным законодательством

	14
	УНП третьего лица
	Указывается УНП третьего лица в случаях, предусмотренных бюджетным законодательством

	15
	Код платежа
	Указывается код платежа в бюджет в случаях, предусмотренных бюджетным законодательством

	16
	Очередь
	Указывается очередность платежа в случаях, установленных нормативными правовыми актами Национального банка

	17
	Подписи бенефициара (взыскателя)
	На платежном требовании, оформленных на бумажном носителе, указываются фамилии(я), инициалы, подписи (подпись) должностных(ого) лиц(а) бенефициара (взыскателя) - юридического лица, фамилия, инициалы, подпись бенефициара (взыскателя) - индивидуального предпринимателя, нотариуса, адвоката согласно заявленным в банк образцам подписей и оттиска печати либо лица, им уполномоченного, подпись плательщика - физического лица либо лица, им уполномоченного. На копиях расчетных документов - информация, идентифицирующая бенефициара (взыскателя).

	18
	М.П.
	Проставляется оттиск печати (при наличии) бенефициара (взыскателя), согласно заявленным в банк образцам подписей и оттиска печати при представлении расчетных документов на бумажном носителе


